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№   51 
 «  31  »       января     2013 г.

Руководителям общеобразовательных учреждений района, УДО района
Об организации работы по внесению личных данных учащихся в систему ЭО в РТ и размещению обязательной информации на сайтах
Уважаемые руководители!
1. Довожу до Вашего сведения, что ориентировочно с сентября 2013 года в ОУ Республики поэтапно будут вводиться универсальные электронные карты учащихся, содержащие в себе ряд приложений: удостоверение учащегося, транспортное приложение, приложение оплаты питания в столовой, приложение регистрации при посещении УДО и т.д. В связи с этим,  МОиН РТ, МИС РТ и ЦИТ РТ просят выполнить ряд действий в ИС «ЭО в РТ» (официальных запросов на 04.02.2013 нет) для организации работы по данному направлению. Ориентировочные сроки завершения нижеперечисленных работ – середина или конец апреля 2013 года, однако МОиН РТ и МИС РТ в любой момент могут объявить о сжатии сроков. Исходя их этого, рекомендую Вам заранее ознакомиться с объёмом предстоящей работы, а также начать её выполнение.
2. Директорам ОУ района и УДО района необходимо ознакомиться с инструкцией ЦИТ РТ о размещении обязательной информации на сайтах (приложена в электронном виде, файл «Рекомендации ЦИТ РТ по структуре сайта.ppt»). Для реализации пункта № 9 «Структура сайта» ЦИТ РТ была создана функция, позволяющая создать вершину «Структура сайта» с выбором типа вершины «Структура сайта» (с 04.02.2013г.). После этого структура будет создана автоматически. Необходимо до 09.02.2013г. февраля 2013 года разместить финансовый отчёт и отчёт руководителя на сайтах образовательных учреждений.
3. Директорам общеобразовательных учреждений района:

3.1. Прошу Вас ознакомиться с приложенным в электронном виде файлом «Директору школы», где подробно описывается процедура фотографирования учащихся для электронной карты, загрузки фотографии в систему, а также требования, предъявляемые к фотографии. Процедура фотографирования может быть организована как централизованно по учреждению (за счёт учреждения), так и может носить индивидуальных характер. В этом случае учащиеся фотографируются на личные фотоаппараты не менее 8Mpx, на белом фоне, и предоставляют фотографии для загрузки с учётом требований (размер фотографии, размер файла, имя файла – ФИО ребёнка полностью). 
3.2. Довести до сведения классных руководителей инструкции (в приложенном файле «Классному руководителю школы.pptx») по внесению личных сведений в профили учащихся (главное – свидетельство о рождении, данные которого после внесения будут проверены в ЗАГС г.Казани) и начать работу по внесению сведений. Чтобы повторно не проделывать одну и туже работу, желательно заполнять сразу все сведения о ребёнке.

Также необходимо ознакомить классных руководителей с функцией «Справки», которая позволяет создавать справки об отсутствии ребёнка в школе с автоматическим проставлением «н» в электронных классных журналах.
3.3. Фотографии школьников, посещающих УДО, необходимо загружать в систему через личный кабинет директора  школы, а не в УДО!!!

4. Директорам УДО района:
4.1. Прошу Вас ознакомиться с приложенным в электронном виде файлом «Директору УДО», где подробно описывается процедура фотографирования дошкольников и послешкольников, посещающих УДО, для электронной карты, загрузки фотографии в систему, а также требования, предъявляемые к фотографии. Процедура фотографирования может быть организована как централизованно по УДО (за счёт учреждения), так и может носить индивидуальных характер. В этом случае учащиеся фотографируются на личные фотоаппараты не менее 8Mpx, на белом фоне, и предоставляют фотографии для загрузки с учётом требований (размер фотографии, размер файла, имя файла – ФИО ребёнка полностью).
4.2. Через личный кабинет директора УДО загружаются фотографии ТОЛЬКО дошкольников и послешкольников, посещающих данное УДО. Фотографии детей, посещающих школу, в личном кабинете директора УДО загружать КАТЕГОРИЧЕСКИ нельзя!!! 
4.3. Процедуру внесения личных данных учащихся УДО согласно инструкции через раздел в ЛК директора УДО «Приём в УДО» в начале работы также необходимо проводить только на дошкольниках и послешкольнниках.
5. Напоминаю Вам, что в случае возникновения проблем при работе с компонентами ИС  «Электронное образование в РТ»: «Электронный журнал» и «Электронный дневник», ответственному лицу по учреждению необходимо обращаться по телефону службы поддержки ЦИТ РТ по системе «Электронное образование»:    264-73-37 (с 9.00 до 20.00, обязательно фиксировать номер заявки).  Ответственные сотрудники ЦИТ РТ: Мартынова Анна Алексеевна (сайты и профили), тел. (843) 570-54-42, Anna.Martynova@tatar.ru, Торова Тамара Николаевна (эл.расписание и профили) (843) 264-72-73, Tamara.Torova@tatar.ru.   
6. Обращаю Ваше внимание на то, что все новые/обновленные инструкции ЦИТ РТ Вы можете просматривать в разделе «Помощь» в Личном кабинете системы «Электронное образование в РТ».
Приложения в электронном виде: 
1. Файл в формате PowerPoint-2007 («Директору школы.pptx»)
2. Файл в формате PowerPoint-2007 («Классному руководителю школы.pptx»)
3. Файл в формате PowerPoint-2007 («Директору УДО.pptx»)
4. Файл в формате PowerPoint-2007 («Рекомендации ЦИТ РТ по структуре сайта.ppt»)
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Исп. А.И. Юсупов
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